
Wir bieten Wohnungsbaugenossenschaften in Berlin und Brandenburg eine Bandbreite von unterschiedlichen
Dienstleistungen. Von Datenverarbeitungs- und Personaldienstleistungen bis zur Presse- und Öffentlichkeits-
arbeit. 1914 wurde die Gilde Heimbau gegründet, seit dieser Zeit haben wir uns von einem traditionellen 
Wohnungsbauunternehmen zu einem innovativen Dienstleister entwickelt.

Für unser Team suchen wir, um den Mietern diverser Wohnanlagen in Berlin eine höhere Wohnqualität zu 
bieten, eine/n 

MITARBEITER FÜR MIETERBETREUUNG (m/w/d)

Ihre Aufgaben
_�Einkaufen und Liefern von Lebensmitteln und Getränken
_�Erledigen von Besorgungen (Reinigung, Schuster, etc.),
_�Begleiten bei Arzt- und Behördenterminen
_�Blumengießen und Briefkasten leeren bei Abwesenheit
_�Unterstützen bei Internetrecherchen
_�Pakete annehmen und abgeben
_�Schlüsselverwaltung
_�Betreuung der Gästewohnungen
_�Terminabsprachen

Ihr Profil
_�Berufserfahrung, vorzugsweise in der Altenbetreuung oder in Hotellerie/Gastronomie
_�Hohe Service- und Dienstleistungsorientierung
_�Freude und Gewandtheit im Umgang mit Menschen, Empathie
_�Zuverlässigkeit, Organisationstalent und Engagement
_�PKW-Führerschein und Fahrpraxis
_Quereinstieg möglich

Wir bieten
_�angenehmes Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen Aufgaben
_�Vollzeitstelle
_�kleines motiviertes Team 
_�kurze Entscheidungswege 
_�langfristige Zusammenarbeit
_�Förderung von Gesundheitsmaßnahmen
_30 Urlaubstage 
_�freie Getränke

Wenn Sie diese Herausforderung interessiert, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe  
Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 
bewerbung@gilde-heimbau.de bzw.

Gilde Heimbau Wohnungsbaugesellschaft mbH
- Personalabteilung -
Knobelsdorffstraße 96, 14050 Berlin
Telefon 030  30 30 28 82
www.gilde-heimbau.de


